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Пpaвилa BнyTpе} I нeг oTpyДoBoг o paсПoряДк a

I . oБщИЕ ПoЛo)кЕI I ИЯ,
B сooтветсTBИLI  c Тpyдo" " . '  к oДек сoМ Poссийск oй Федеoaции, yTBеpж ДеннЬI М 30 дек aбpя200l гoдa Jt  197­ФЗ, (ст.  1 89) ,  тpyдoвoй paспoряДoк  шк oЛЬI  oпpеДеЛяется ПpaвилaмиBI ryTpеннегo TpyДoBoГo paспopЯДк a.

l ' l .Пpaвилa BнyTprннеГo ТрyДoBoг o paспoряДк a MylrициПaЛ ЬнoГo oбщеoбpaЗoBaTеЛ ЬнoГoyЧpе)к Дения к Зaхapoвск aЯ cpеДн" "  oбщеoбр* o"u* ,unaя п] к oлa Лb 2 )  ^ , I yl{ ициПaЛЬнoГooбpaзoвaния ­  Зaхapoвск ий МyнициПaЛьньtй paйoн Pязaнок oй oблaсти (  дaлее­Уvpеж дение)  _ лoк aльньI й нopМaTиBI { ьtй aк т, pеглaМенTиpytoщий, B с. .TBеTсTBии с,Цействytoщим TpyдовЬI М к oДек сoм PФ ' 'n­ ' 'ф.o.p* unЬI Ми зaк oнaМи:
­  ПopЯДoк  пpиеМa и yBoЛЬнения paбoтник oв:
­  oснoBt { ые ПpaBa и обязaннoсTи сoTрyДник oB;
­  oтBетсTBеннoсTЬ сTopoн TpyДoBoГo ДoГoBoрa;­  pеxtиМ paбoтьI  сoTpyДник oв шк oлЬI :
­  BpеМЯ oTДЬI Хa paбoтник oв;
­  ПpиМеFI ЯеМЬI е к  paбoтник aМ МеpЬI  Пooщpени Я И HaКaЗalИЯ;­  инЫе BoПpoсЬI  реГyлирoB aHИЯ TpуДoBЬI Х oTнoшI ений в yчpе)к ДеFrии.1.2. Пpaвилa BнyTpенFI егo TpyДoBoгo paспopяДк a иMе} oT цеЛЬЮ спoсoбствовaтьBoсПиTaI I иlo y paбoтник o' yчре)к Дения добрoсoвесTнoГo oTI { oшения к  Tpyl{ y,  yк pепЛениЯтpy^ o'oй ДисЦипЛинЬI ,  paциoнaЛЬнoМy испoлЬзoBaниЮ paбoнегo BpеМени' сoзДaниюyслoвий ДЛЯ к aЧеcTBеI { нoГo yЛyЧш] ения oбpaзoвaтrЛЬFlol.o ПрoЦессa B yчpеж ДенииopГaнизaЦИИTpуДa нa нayvной oснoBе'  

"  J | уw ,

1.3. BoпpoсЬI ,  сBЯзaннЬI е с ПpиМенrниеМ пpaBиЛ BнyTpеннегo TpyДoBoГo paспopя.цк a,pешaI oTся a.цМинисTpaЦиeЙyчpе)кДениЯ B I lpеДrЛaХ преl.(oсTaBЛеннЬI Х ей пpaв УстaвoмyЧpеж Дения, У.rредитеЛеМ, зaк oнoДaTелЬсTBoM Poссийск oй Федеpaции.

l .4.  BопpосЬI '  сBЯзaннЬlе с yTBерж Дением ПpaвиЛ  BнyTpеннеГo TpyДoBoг o paсПopяДк a,pеПialoTсЯ рaбoтoДaтеЛеМ с yЧrТoМ МнениЯ пpеДсTaBиTеJ.Ьнoгo opГaнa paбoтник oв вI I opяДк е' yсTaI roBЛеI { нoМ TpyДoвьrм к oДек сoМ PФ, УстaвoМ yчpея(Д еHИЯ,с oбязaтелЬнЬI Мoзнaк oМлением paбoТник oв ГI oД poсПисЬ.

l.5.  ИндивиДy€LПЬнЬI е TpyДoBЬI е oбязaннoсти рaбoтник oB rrpеДyсМaTpиBa} oTся Bзaк Л} oчaеМЬI Х с ниМи TpyДoBЬI х ДoГoBopaХ, .цoЛж нoсTI lЬ] Х иlI сTpyк цияХ' a Taк ж еинсTpyк цияХ Пo oxpaне ТРyдa.

l.6 Tек ст Пpaвил BI { yTреннеГo ТpyДoBoгo рacПoряДк a BЬI BеI пиBa.Tся B yчpех(Дr HИИ HaBиДнoМ МlсТе, paзМещaеTсЯ нa шк oльнoм сaйте.
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П. OCHOBHЬI Е ПPABA И OБЯЗAHHOCTИ ̂ Д\ { LИHk| CTPAЦИИ УЧPЕж ДЕHИJI
И PУкoBoДИТЕЛЯ ­ ДИPЕкTOPA I I I КOЛЬI

2. 1 .AдминисTpaция rrpе)кдения и .циpе{ Top шкoЛы иМееT пpaBo :
­ зaкЛючaTь' изMеI I яTЬ и paсTopгaTЬ Tpy.цoBьI е.цoГoBopьr с paбoтникaМи B ПopяДке и нa

yслoBияx' кoTopЬI е ycTalloBлrньr TpyдoвЬI М кo.цrксoм PФ, инЬI Ми федеpaльньпли Зaкoнaми;
­ BeсTи кoллектиBI { ьI r пеpегoBopЬI  и зaкJI I oчaTЬ кoЛлекTивI rЬI e ДoгoBopьI ;
­  пooщpяTь paбoтник oв зa дoбpoсoвесTllый эффек тивньrй TpyД;
­  тpебовaть oт paбoтник oB испoлнеt lиЯИNI I I Tpy.цoBЬI x oбязaннoотей, беpеж нoгo oTI 1oшI ениЯ

к  иМyщесTBy yЧpеж ДeшИЯplr{ aстник oв oбpaзoвaтелЬt { oгo Пpoцессa' сoблroДениЯ пpaBил
BI { yI pеннегo Tpy,цoBoГo paспopЯДкa;
­  пpиBлrк aть paбoтник oB к  дисциплинapнoй и Мaтrpиaльнoй oтвrтстBе} I нoсти B Пopя.цк е,

yоTal{ oвлrннoм TpyлoBЬI М кoДексoМ' инЬI Ми федеpaльньI Ми Зaкoнaми;
­ ПpиниМaTь ЛoкаJI ЬнЬI е нopМaTиBI I ЬI е aкTЬI  yчprяrДения B cooTBrTcTBии с Устaвoм шкoЛы.

2'2' АдмиrI ИcТpaЦИЯ yЧp r} кДения и ДиpекTop шкoльI  o бязaньl :
. сoблю.цaTь тpy.цoBoе зaкoнo.цaтелЬсTBo и иl{ ЬI е нopMaтиBI { ЬI е ПpaBoBЬI е aкTЬI '

сo.цrpжaщие нopMЬI  Tpy.цoBoГo пpaвa, ЛoкaЛЬньI е нopМaTивI rЬI е aкTЬI ' yсЛoBия
кoллектиBl{ oгo ДoгoBopa' сoглaш eниiт ll, Tpy.цoBЬI x .цoгoBopoB ;

. paзрaбaтЬI BaтЬ плaнЬI ' пpoгpaмМьI  paзBиTия } п{ pе} к .цения и oбеспrчиBaTЬ иx
BЬI I I oЛI I ениr;

. paзpaбaTЬI BaтЬ и yTBrpж .цaтЬ B yсTaHoBЛеI { нoМ пopя.цкr пpaBилa BI I yI prннrГo
тpy.цoBoгo pacпopяДк a для paб oтникoв yrpeжлеrrия пoсле пpеДBapителЬ} lЬI х
кoнсyлЬTaций с их ПpеДсTaвиTеЛЬнЬI Ми opГaнaМи;

. BЬI ПЛaчиBaть B пoлнoМ oбъеме зapaбoтнyю ПлaTy B cpoк и, ycTaнoBлrl{ нЬI r  B
сooTBеTствии с нaстoящиNil Кoдек сoм, к oЛЛeк тивнЬI М .цoгoBopoM' пpaBилaМи
BI { yTpеI I негo TpyДoBoгo paспopяДкa' Tpy.цoBЬI Mи .цoгoBоpaМи;

. oбеспечиBaTЬ paбoтник aм paBI I yю ot rлaTy зaTpyД paвнoй ценнoсTи;

. пpoвo.цитЬ МеpoпpИЯTИЯ пo сoxpaнению paбo.rиx МооT;

.  сoзДaBaTь yсЛoвиЯ, oбеспечивaЮщие oxpaнy ж изни и з,цopoBья oб} ^ raroщихся,
BoопиTaнI { ик oB и paбoтник oв, пpе.цyпpе)к .цaTЬ их зaбoлевarМocTЬ и TpaBMaTиЗМ'
к olrTpoлиpoBaтЬ знaние и оoблroДение paбoтник aМи тpебoвaний инстpyк ции Пo
технике без oп acнoсTи' I I poизBo.цcTвеннoй сaнитap уI I 4 И ГvI ГИeнЬI ' пpaвил пoжapнoй
безoпaснoсти, обrспrчиBaTЬ безoпaснoсTЬ и yслoB: , I ЯTpуДa,сooTBетсTByroщие
гoоy.цapстBеI { нЬI М нopм aтиBньI м тpебoв a:яИЯNI  oхpaнЬI  тpy.цa;

о oбeспечиBaTЬ paбoтник oв oбopyлoвaниеМ, иI { сTp} a{ eнT€lМи' теxническ oй

.цoкyМентaЦиeil и иныМи сpr.цстBilМи, неoбxoдиМЬI Ми .цлЯ испoЛ НeHИЯ иМи тpy.цoBЬI x
oбязaннoстeй;

. BеcTи кoЛЛекTиBtI ЬI е ПrpеГoBopы, a Taкжr зaкЛЮчaTЬ кoЛЛекTиBньI й дoгoвop в
пopЯ'цк е ycтailoBленнoМ Тpyдoвьrм к oдек сoм PФ;

О пpе.цoсTaBляTЬ пpе.цсTaBиTеJUI М paбoтникoB пoлнylo и Дoстoвеpнyro инфopМaциI o'
неoбхoДимyI o .цля зaкЛючrния кoЛЛекTивI loГo .цoГoBopa, сoГЛaшI ения и кoliTpo ЛЯ Их
BЬI пoлнrния;

.  Знaк oМить paбoтник oB ПoД poсПись с пpиниМaеМьI Ми Лoк ЕшЬнЬI Ми нopМaтиBI I ЬI Mи
aкTulМи нerroсpеДоTBеI { нo cBЯзaннЬI МИ c vI x' тpyлoвoй .цеяTеЛЬнoсTЬI o;

о CBorBPеМеннo BЬI пoлI lяTЬ ПpеДписaния opгaI I oB гocy.цapстBrl{ нoгo нa'цЗopa;
.  сoз.цaBaTЬ yслoBиЯ oбеспечивaющие yчaсTие paбoтник oB в yпpaBлении tшк oлoй,

ПpеДyсМoTpеI I нЬI x Tpyдовьlм кoДrксoм P Ф, иньrми ф едеpaльнЬI Ми зaкoн aNt ll И
Устaвoм шI кoлЬI  фopмax;

.  oсyщeсTBляTь oбязaтельнoе сoциaлЬнoе сTpaxoBa[ I ие paбoтник oB B I I opяДк е'
yсTaI I oBЛеннoМ федеpa: rьнЬI ми зaкoнaМи;

. исПoлняTЬ инЬI r  oбязaннoсTи' Пpе.цyсМoTpеннЬI е Тpyдoвьrм зaк oнo.цaTелЬсTBoМ и
иI I ЬI Mи нopМaTиBI { ЬI Ми пpaBoBьI Ми aкTaМи' сo.цеpжaщиМи нopМЬI  Tpy.цoBoгo ПpaBa'
кoЛЛeкTивнЬI M 'цoГoBopoМ' сoгЛaшI rниЯMи, ЛoкaлЬнЬI Ми нopМaTиBнЬI Ми aкTa} ,{ и и



TpyДoBЬI ми ДoГoBopЕlМи.

f lиpек тop цI к oЛЬI ' oTBеЧЕш нrпoсpеДстBеI I нo зa свoю paбoтy шк oлЬI  пrpе.ц oтделoМ
oбpaзoвaния и У.rpедиTелеМ' oбязaн oбеспечитЬ пpaBилЬнylo пoстaнoвкy всей уrебнo­
BocПиTaTеЛьнoй paбoтьr,  oбеcпе.rиTЬ ПpaBиЛЬнoе Bе.цrние xoзяйствa и.целoПpoизBoДсTвa
ЦI кoлы' opГaHиЗoBaть paбoтy сTpoгo пo шкoлЬнoмy плaнy' личнo кot lTpoЛиpoBaTЬ paбoтy
yнителей и Дpyгиx paбoтникoB I I I кoлы.
ЗaместитeЛь Диprк Topa шк oЛЬr пo yнeбнo­BoсПиTaтельнoй pабoтe, oTBечa,I
непoсpе.цcTвrннo зa сBoI o paбoтy пrpе.ц.циpек TopoМ ЦI к oлЬI ,  oбязaн oбеспечитЬ ПpaBилЬI I } To
opгaнизaциro всей улебнo­вoспиTaTелЬнoй paбoтьI ' пpaвилЬн} To пoсTal{ oвкy уrётa знaниЙи
вЬI сoкoе кaЧrсTвo пprпoДaвaния;  BьI ПoЛнение кa} к ,цЬI М yЧиTrЛем yнебньrх ПЛaнoB и
пpoгpaММ и paсписaния;  opгaнизoBaTЬ Метo.цическ yro paбoтy c yЧиTеЛЯМИИ пpoвеpять её.
Зaместитель Диpeк тopa шк oЛЬI  пo Boспитaтельной paбoтe, oTBeЧaj I  I I епoсpе.цсTBе} tнo Зa
свorо paбoTy I I rpеД Диprк TopoМ шI к oЛЬI ' oбязaн oбеспечитЬ ПpzlBиЛЬнyю opгaнизaциro всей
BoсI I иTaтельнoй paбoтЬI ,  ПpaвилЬн} To opгaнизaциЮ и BЬI сoк oе к aчестBo BoсПиTaI lия;
BЬI I I Oлнение кB)I { ДЬI M yЧиTrлеМ BoспиTaтельнЬI x ПЛaнoB и пpoгpaМ| уI  И paсПИcaНk| Я
.цoПonllиTеЛЬнoГo oбpaзoвaния;  opГaнизoBaTЬ МеTo.циЧескyro paбoтy с yчиTел ЯNI И И
пpoвеpять её.
Зaместители Диpек тopa шк oлЬI  пo yнебно­BoопитaTельнoй и BoсI I иTaтельнoй paбoте в
oTсyTсTBиr 'циprк Topa I Пк oльI  исПoЛняI oT егo oбязaвнoсTи.
2.З . Адмупистpaции шI кoлЬI  ЗaпpещarTсЯ :

a) пpивлекaTЬ yчaщихся без иx сoглaсия и сoглaсия их poДиTелей (зaкoнньI х
I I pеДcTЕlBитeлей) к  лroбьrм Bи.цaМ paбoт, не Пpе.цyсМoTpеI I нЬI М oбpaзoвaтельнoй пpoгpalлмoй
и нr сBязaI I нЬI м с oбy.rением и BoсI I иTaниеМ.
б)  oтвлек aтЬ ПеДaгoгиЧеск иx paбoтник oв в уleбнor BpeMя oT иx liепoсpеДственнoй paбoтьl'

BЬI зЬI BaTЬ иx .цЛя вЬI пoлне} I ия oбщеcтвенньI x oбязaннoстeй' и пpoBеДrния piltнoгo poДa
меpoпpиятий;
в) сoзьrвaть в paбoнее BpеМя co6paния, ЗaceДaНИЯ и Bсякoгo poДa сoBещaниЯ пo

oбщеотвенныМ .цeЛaM.
ПI . OCHOBHЬI Е ПPABA И OБЯЗAHFI OCTИ PAБOTI { ИкOB I I I КOЛЬI .

3.1.  Paбoтник и иМеI oт пpaBo нa:
­  зaк JI I oчение' изМенение и paсTopхtение Tpy.цoBoГo.ЦoгoBopa B I lopя.цк r  и нa yсЛoBияx,
к oтopЬI е yстaнoBленьl Tpy.ЦoвЬI М к o.цrк сoм PФ, инЬI Ми федеpaльнЬI Ми зaк oнaМи;
­  пpеДсTaBлеI { ие емypaбoтьI ,  oбyслoвленнoйTpy.цoBЬI М.цoгoBopoМ;
­  paбouее MеcTo' ОooTBеTсTByI ощее Гoсy.цapсTBеI I нЬI М нopМaTиBI { ьrм тpeбoвaнияМ

oxpaliы тpyДa;
.  сBoеBprMеI { нyI о и B ПoлнoМ oбъеме BЬI I I лaTy зapaбoтнoй плaтьr B сooTBетсTBии сo

свoей к вaлифик aцией, слoж нoсTЬI o TpуДa,к oЛичесTBoМ и к aчесTBoM вЬI Пoлняемoй paбoтьr;
.  oт.цых, oбеспенивaемьI йyсTaI I oBлrI I иеМнopМaльнoйпpo.цoлrк иTелЬнoсTиpaбouегo

BpеМени' coк paTтI eннoгo paбoнегo BpеМени,цЛя oтДeЛЬньпl пpoфеccийи к aтегopий
paбoтникoB, ПpеДoсTaBЛеI lиеМ е} кенеДеЛьнЬI х вЬI хo,цньuс дней, неpaбoниx ПpaзДничньх
дней, oплaЧиBaеМЬI х еж rгoднЬI x oтПycк oB;
­  пpофессиoЕI aJI ьн} To пoДгoToBк y, пеprПoдГoToBк y и пoBЬI шение свoей к вaлифик aции в

ПopяДке, yсTaI I oBЛеннoМ Tpyлoвьш,r кo.цексoМ PФ, иньrми федrpaльнЬI Ми зaкol{ aми;
­  oбъединение' Bк лI oЧtUI  пpaBo нa сoзДaние пpoфессиoнilJlЬI lЬж  сoюзoB и BстyrrЛrниr B

I I их.цJUI  зaщиTЬI  сBoиx тpy.цoBЬiх пpaB' свoбoд и зaк oннЬI х инTеpecoB;
­  yчaсTие B yПpaBЛении шк oЛoй в фopмax ПpеДyсМoTpr l{ нЬI x Tpyдoвьlм к oДек сoм PФ,

иныМи ф едеpaльнЬI Ми зaкoн a| у1'I  )  a тaк} ке Устaвoм шкoлЬI  ;
.  BеДrниe к oллек TиBI lых пеpегoBopoB и зaк JI I oчение к oллек TиBнЬD( .цoгoBopoB и

сoгЛaшrний неpез сBoих Пpе.цсTaBитеЛей, a TaЮI (е нa инфopмaцию o BьI Пoлнrнии
к oллек тиBI I oгo ДoГoBopa, сoглaшений ;
­  зaщитy сBoиx TpyДoBьI х пpaB, свoбoд и зaк oнньI x инTrpесoB Bcеми незaпprщеЕныМи
зaк oнoМ спoсoбaми:



­ p.} Зpешrние ин.циBиДyajTЬI I ЬI х и кoЛЛекTиBI { ЬI x TpyДoBЬI х cПopoB' вкЛI oчaj l пpaBo нa
зaбaстoвк y, B Пopя.цк r  yсTaI I oBлrннoМ Tpyдовьrм к oДек coМ PФ, иньlми федеpaльньI ми
зaк oнaМи;
­  вoзN,I еЩение BpеДa, ПpиЧиненнoГo еМy B сBязи с исПoлI { ениеМ Tpy.цoвьrх oбязaннoстей,

и к oМI I еHcaциI o Мop€rЛЬнoгo BpеДa B пopяДк е, yстaнoBлеI lнoМ Tpyлoвьrм к oдек сом PФ,
инЬI Ми федеpaльнЬI Ми зaкoнaми ;
­ oбязaтеЛЬнoe сoциaJlЬнoе сTpaхoBaI I иr B сЛyчtшх, Пpе,цyсМoTpel{ нЬI x федеpaльньI ми

зaк oнaМи.

З,2. P a6oтник и oбязaньr:
­  дoбpocoBeсTнo испoЛI { ЯTЬ сBoи Tpy.цoвьI е oбязaннoсTи' BoзЛo)к rннЬI е нa негo

TрyДoBЬI M.цoгoBopoМ' .цoлж нoсTнoй инстpyк цией и инсщyк цией пo oxpaнr Tpy.цa;
. оoблroдaть Устaв, Пpaвилa вi{ yтpеннeгo TpyДoBoгo paспopяДкa yчpoжДeHИЯи иные

лoкaльнЬI e нopМaTиBI I ЬI е aкТЬI  шкoЛЬI ;
. сoблюдaтЬ Tpy,цoBylo .цисциПлинy:  BoBpеMя I TpиxoдиTь нa paбoтy, сoблro.цaть

yсTaI { oBлеI { нyI o пpoдoлж иTеЛьнocть paбo.reгo BpеМени' Boз.цеpж иBaTЬся oт действий,
MеI I I a} oщих ДPyгим paбoтникalл вЬI пoЛI { ЯTЬ сBoи Tpy,ЦoвьI е oбязaннoсTи, сBoеBpеMеI lнo и
тoчн o BЬI пoлнятЬ paспopя)кения a.цМ инистpaции yЧpе)I t .цениЯ ;
­ BЬI пoлнятЬ yсTaнoBЛrннЫе нopMЬI  TpyДa;
­ сTpoГo сoблrоДaть инcTpyкцию Пo oХpal{ r Tpy.цa и TеxI { ике безoпaснoсти,

пpoизBoДcтв еннoй caHИT apИLL гигиене тpy.цa и пo} кapнoй безoпaснo сTи ;
­  сoДrp} к aтЬ cBor paбouее МесTo B ЧисToте и пopяДк е;

­  беpеж I { o oTI { ocиTЬся к  иMyщесTBy yчpеЯЦeния и Bсех r{ aсTlrик oв oбpaзoвaтеЛьнoгo
пpoцеcсa;  Эк oнoМt { o paсхoДoBaTЬ pесypоЬI  yЧpеxt .цения:  эк oHoМиTЬ вo.цy' элек TpoэнеpгиЮ и
т . .ц . ;
­  сoблroДaTЬ yсTaнoвленньI й пopяДoк хpaненияМaTеpиaJI Ьньтx ценнoстей;
­ pеaлиЗoBaTЬ ПpиМrняrМые B I I I к0Ле oбязaтельнЬI е [ poгpaММЬI  B cooTвеTcтвии с y.lебньtм
плaнoМ 14 p acnИcaшием з aнятий ;
­ ocyщесTBлять oбy.rеH| I e kI  BoсПиТzшlие oбy.rarощихся с yЧеToм специфики rrpепoДaBaеМoГo
пpеДМеTa, пpoBoДиTЬ ypoки и дpyгие уrебньI е ЗaНЯTИЯ B зaкpеплен} I ЬD( зa ниМ пo
paспpeделениI o yueбнoй нaгpyзк и к лaссaх;
­  oбеспечиBaTЬ ypoвеI lЬ пo.цГoToвк и oбy.raroщиxся' сooTBеTсTByroщий тpебoвaниям
гoсy.цapстBrннoгo oбpaзoвaтелЬнoгo сTaн.цapTa;
­ BсеМеpFI o пOBЬI I I I aTЬ кaчесTBo BЬI пoЛняеМoй paбoтьI ' пpoяBJI яTь TвopЧeскylo
инициaTиBy, нaПpaBЛеннyto нa.цoсTиж ение BЬI coк иx pезyЛЬTaТoB yнебнo­вoсПиTaTеЛьнoгo
пpoцrссa;
­  сисTеМaTическ ипOBЬI I I I aTЬ свoйпpoфессиoнaлЬньI йypoвень;
­ зaМrI { яTь } ra ypoкax BpеМеннo OTсyTсTByI oщих yчиTелей по paсПopя} кени} o зaMесTиTеля
pyк oBoдителя шI к oЛЬI  пo yнебнo­BoспиTaTельнoй paбoте;
­  сoблюдaтЬ зaк oннЬI е пpaBa и свoбo.цьI  oбy.raroщиxся;
.  ГoТoBиTЬся к  ПpoBеДениЮ зaнятий, yчaсTвoBaTЬ BдеЯTrЛЬнoсTи MеTo.цичеок их
oбъе.цинентliтll дpуих фopмax MеToДическoй paбoтьl, пpиI I ЯTЬI х B I ПкoЛе;
­  yЧaсTBoBaть в paбoтr пeДaгoгическ oгo coBеTa I пк oлЬI ;
­ ПoДДеp} киBaTЬ I I oсToяI I нyI o сBязЬ с po.циTеJUI ми (зaкoннЬI ми ПpеДстaвителями)
oбy.raroщихся;
­  B yстalloBлrннoМ пopя.цк е пpoхoДиTЬ oбязaтельньlе пpoфилaк Tическ иrМе.цицинск ие
ocМoц)ЬI ' a TaЮк e Baк цинaцию;
­ BесTи себя дoстoйнo, бьlть BсегДa BI { иМaTелЬньI м к  BocI I итaI I ник aМ и r{ aщимся,
BежлиBЬI М с иx poдитеJUI Ми и членaМи кoЛлекTиBa;
­ нeзaМr,цЛиTеЛЬнo сooбщить pyкoBoДиTелI o o BoзI I икнoBe] FI vI kI  cуПуaЦИИ,
Пpr.цсTaBляющrй y| poЗy жизни и зДopoBЬio лtoдей, сoxpaннoсTи иМyщеcTвa.
Кoнк pетньI е oбязaннoсти paбoтник oB yчpе)к Дения oПpеДелЯI oTсЯ TpyДoBЬI М ДoГoBopoМ и
ДoЛж нoсTl{ oй инстpyк цией пo зaниМaeМoй Дoлж нoоти.



Учитель непoсpr,цсTBеI I нo oTBеЧarT ПrpеД ДиpекTopoМ ЦI кoЛЬI  зa кaчrcT3o oбy^ reния и
BoспиTaния rlaщиxся' зa BЬI пoлI lеHие yнебнoгo rI Лala и уrебньI x пpoгpt lММ, Зa пеpеBoд

г{ aщиxcя B слeД} I oщий клacс и вЬI пyск  их из шI кoЛьI  о пpoчньI Mи знaниями B
yстal{ oBлеt{ нoМ oбъёме. Учителя oбязaньr TщaTеЛЬнo гoToBиTЬсЯ к  кarкДoМy ypoкy и
зaI I яTиI o и иМrTЬ плaнЬI  прoBrДенияvlx, [ llpeкTop шкoльI  и зaМесTиТель ДиpекTopa пo УBP
иМеют пpaBo I rе.цo[ yск aTь к  paботе yчиTеля, не пo.цгoToBившI егoся к  зaняTияМ и не
иМеЮщегo Плaн пpеДстoящей paбoтьr.  Пpoпyшенньtй пo yк aзaннoй ПpиЧине ypoк  не
oПлaчиBaеTся;  к poМе Toгo, нa yЧиTеЛя Мoж еT бьrть нaлo} к енo ДисЦипЛинapнoе BзЬI ск aние.
Клaссньrй pyк oвoДитель oбязaн Bести пoBсеДнеBнoe нaблroдениe зa пoBr.цениrМ и

yсПеBaеМoсTЬI o r{ arr{ ИXcЯИ ПpиниМaTь МеpЬI  к  неyклoннoМy BЬI I I oЛнениI 9 ими кПpaвил
.цля rlaтцихся), знaкoМиTЬся с бьI тoвьrми yслoBияМи I пкoлЬникoB, opгal{ изoBaтЬ
BI lепI кoЛьнЬI е Меpoпp| lЯTl,| Я.цJUI  г{ aщихся, paбoтy с po.цитеI I ЯNI иI | 4 пpoBoДитЬ клaсснЬI е
сoбpaния r{ aщихся и poДиTелей. Клaссный pyкoвoДиTелЬ всio paбoтy Пpoвo.циT Пo пЛaнy'
yTBеp} к ,ценнoМy диpек TopoМ шI к oлЬI .
I I I ц6д5ц5t il библgoтек apь oбязaн opгaнизoBaTЬ prгyJlяpнyro paбoтy библиoтек и,

ПoМoГaTЬ yчaщиМcя в вьrбopе книг.цЛJ{  чTеI { ия kI УчИTЬ иx шoЛЬзoBaTЬcЯ книгoй, нaI I paBJUI TЬ
чтениr rraщихся и' сoBМrсTI I o c yЧитеЛЯNI L\  BrcTи paбoтy с.цеTЬМи пo пpoчиTaI { нЬI M
книгaМ;  oбеспечивaтЬ пoлнylo сoxpaннoсTЬ к I lи} к I I oгo фoндa и BесTи щёт книг. ШкoльньI й
библиoтекaрь oTBечarT зa сBoI o paбoтy пеprД ДиpeкTopoМ шI кoлЬI .
Зaведyющие к aбинетaп{ и oбязaньI  пpиниМaTЬ MrpЬI  к  пoЛнoМy испoЛЬзoBal{ ию уlебньгх
пocoбий rrитеJUI Ми' oтBечaTЬ зa сoxpaннoсTЬ иМеющегo B к aбинете oбopyдoвaн ИЯ)  BecTИ
yuёт 1^ lебньrх пoсoбий.
NI OI I  oбязaньI  BесTи еж rДI { еBнyтo yбopк y шI к oлЬнoГo ПoМещения' TщaTельнo сЛе.циTь зa
чистoтoй шI к oлЬнЬD(  yбopньlх;  oбеспечивaтЬ Пo.цгoToBк y к лaссныx к oМнaт к  } ?oк y;
BЬI ПOЛI { ЯTь в paбoнее BpеМя обязaнносTи к ypЬеpoB' сЛе.циТЬ Зa сoxpal{ нoоTЬI o шI к oЛЬнoГo
иМyщесTBa' сoдrp} к aтЬ B чистoTе ДBop и TpoTyapЬI ,  нaблroдaтЬ зa сBoеBpеменнoй oчистк oй
к pыпI ' вьrгpебньтx яМ и Мyсopньж  ящик oB' I I poизBoДиTЬ.цезинфек циro нapyrк ныx yбоpньrх,
oхpalrяTь хoзяйственньrй инвeнTapЬ ДBoрa, сЛeдиTЬ зa ПopЯ.цкoм Bo BpеMя Пpихo.цa
yЧaщихся B I I I кoлy и yxoдa Иx'ИЗ шI кoлЬI . B кaникyляpнoе BprМя yбopшиuьI  мoгyт бьlть
исПoлЬзoBaнЬI  B Tечение нopмaJlЬнoгo paбouегo Дня нa Дpyгих paбoтax (вьI пoлнение
Мелк иx xoзяйственI { ЬI x Пopyчений пo r t lк oле, oхpal{ a пI к oЛЬI ,  нaблroдениr зa prмoнToМ,
paбoтa нa пришк oлЬЕoм yчacTк е и Дp.) .
Paбoтники [ I кoлЬI  I I и B кoеМ слyчar не Мoгyт бьrть испoлЬзoBaI { ьI  a.цМинисTpaЦией шI кoлЬI

.цJUI  личI lЬD( yсЛyг и пopулений.

I v. ПPoPяДoК ПPИЕMA, ГI ЕPЕB)Д1^ ИУBOЛЬHЕF{ ИJI  PAБoТнИКoB
УЧPЕ)кДЕНИЯ,

4.1. Paбoтник и r{ pеж ,цения pеt lЛизyloT к oI { сTиTyциoннoе ПpaBo lia Tpy.ц ПyTеМ зaк Лючrния
TpyДoBoгo ДoгoBopa o paботе B yЧpе)к Дrirии. Cтopoнaми TpyДoBoгo / цoгoBopa яBляеTся
.циpектop у1 paбoтник .
4.2.Tpудoвoй дoгoвop зaк ЛЮЧaеTся B ПисЬМоннoй фopме ПyTеМ сocTaвЛени ЯИnoДI I Иca11I 4Я
стopoнaМи е.цинoгo пpaBoBoгo ДoкyМе} I Ta' oTpaжaющегo их сoгЛaсoBaннylo BoлI o Пo BсеМ
сУщестBеI { нЬI М yсЛoBияМ Tpy.цa paбoтник a. oдин эк зеМпляp TpyДoBoгo дoгoBopa хpaниTcя B
yчpе) rцении, дpyгoй _ y paбoтник a' Пoлуrение paбoTник oМ эк зеМПЛЯpa TpyДoBoгo
.цoгoBopa .цoш{ сro пo.цTBrp)к .цaTЬcя пo.цпиcЬю paбoтникa нa экзеМпляpе Tpy.цogoгo
.цoгoBopa' xpaнящиМся y paбoтoДaTеJUI .
4.З.Пpll ПpиеMе нa paбoтy paбoтник  oбязaн ПpеДъЯBиTЬ a.цMиI I исTpaции r{ pеж ,цения:­ TpyДoBylo кни} ккy' зa иcкJI I oчениеМ слyчaев' кoгДa тpyлoвoй ДoгoBop зaкJI I oчaеTся
BI I €рBьI е или paбoтник  пoстyпaеT нa paбoтy нa yслoBиях coBМесTиTеЛЬсTBa;
­ .цoк yМrl{ T oб oбpaзoвaк ИИ)  o к вarrифик aции k| ЛИHaI I vI Чий опециа,rЬнЬD(  знaний;
­ пaопopT или инoсTpaнньI й пaспopт и ПoДTBrp)к .цrние yоTaнoBлrЕ{ нoгo oбpaзцa нa пpaBo

тpyлoвoй .цеяTелЬнoсти нa теppиTopии Poссии _ ДЛЯгpокДaн инoстpaннЬrx Гoсy.цapсTB;
­ cTpaxoBo е cBиДеTrЛЬсTBo Гo сy,цapсTBеI lнoГo Пеноиo ннoгo сTpaхoB aHI 4Я,



­ .цoк yМrI rTьI  Boинск oГo yчrTa..цЛя BoеI { нooбЯзaнньж  ЛиЦ и Лиц, Пo.цлеж aщих пpиЗЬI By Ha
Boеннylo слy)к бy;

­ спpaBкy oб oтсyтстBии сy.циМoсти;
Пpием нa paбoтy в yчpежДение бeз ПpеДъЯBЛеI rиЯ yкaзai{ ньI х ДoкyI ! { еI { Toв не ДoПyскarTся.
4.4, ЛиЦ4 ПpиниМaеMЬI е нa paбoтy, тpебyющyю сПециaльных знaний (педaгoги.rеск иl'

Мe.цицинские paбoтники, и Дp.)  oбязaньI  ПpeДъЯBиTЬ .цoк} ъ4eI I тЬI , пo,цTBеp} к .цaющие
oбpaзoвaтельньI й ypoBеI rЬ и (или) пpo ф ессиoI I aJI ЬI ryI o [ o.цгoToвкy.
4.5. Пpи неoбxoдимocTи дJUl yсTaI I oBлеI { ия ypoBня oплaтьI  Tpy.цa ( ,Цoлжнoстнoгo oкЛa.цa'

тapифнoй стaвки) paбoтник .цoЛжен пpеДocTaBитЬ пpи пpиёме нa paбory aДNI I 4HI 4cтpaЦИ: lI
yчpе)к .цения:
.цoкyМrнт o квaлификaциoннoй кaTrгopии;
Пpи нЕrлиЧии]  ДoкyМеI { TЬI  o нaГpaжДении гoсy.цapстBеI lHЬI Ми нaгpa.цaМи;  .цoкyменTЬI  o

I I pисBoеI { ии нay.rнoй сTеПени.

A.цминистpaЦия yчpе} к дения o6язaнayt { есTЬ I I aличие.цaнныx oснoвaний пpи ycTaнoBлении
oплaTьI  тpy.цa paбoтникa B сooTBеTсTBии с пoлo)кением oб oплaте тpy.цa B yЧpеxqцении.
4,6,TI pи пpиёме нa paбoтy B пopяДк e сoBMrоTиTелЬсTBa paбoтник  oбязaн пpr.цoсTaBиТЬ

a.цМинисTpaции ytpеж .(ения нa'цлежaще oфopмленнЬI r.цoк) '] vI еI lTЬI ' B сooтBетсTBии с
тpебoвaниями TК PФ для paбoтник oв, paбoтaroщиx пo сoBMестиTrЛЬсTBy.
4,7. f lиpeктop rlpе)кДeцl,| ЯуI ЗДaeT Пpикa: }  Пo у{ pе} кДениI o o TpyДoyсTpoйстве paбoтникa с

yк iшaниrМ.цoЛ} к нoсTи, Дoл} к нoсТнoгo oк Лa,цa, ДaTЬI  пpиrМa нa paбoтy и Дpyгиx yслoвий,
oгoвopеннЬI х в Tpy.цoBoМ .цoгoBope. Кoпии Пpикa: } oB ЕI aпpaвJUI I oTся B бy< гaлтеpиro

r{ pе)кДeния' pyкoBoДиTеJUI М cTpyкTypнЬП шo.цpaздeлениЙ, B чьеМ нrПoсpедcTBен} I oМ
пo.цчинении бyлет нaхoдиTЬся paбoтник . Пpикaз oбъявляется paбoтникy пo.ц pacПискy B
TpеxДI I еBI { ьй оpoк .

4.8. Фaк тическ иM.цoПyок oМ к  paбoте paбoтник a сЧиTaеTся зaк JI I оЧениr Tpy.цoвoГo

.цoгoBopa' незaBисиМo бьtл ли пpиеМ нa paбoтy oфopмлен нa.цлеж aщим oбpaзoм нa
oсI { oBaнии тpy.цoBoгo ДoгoBopa.
4.9,B сooTBеTcTBии с пpик aзoМ o ПpиеМе нapaбoтy' pyк oBoДиTrЛЬ yчpея(Дения oбязaн в

недельньrй сpoк  с.цrлaтЬ зaПиcЬ в тpyлoвoй кни} кке paбoтникa' B слyЧaе' кoг.цa paбoтa y

.цaннoгo paбoтoдaтrля яBJUI еT)Я ДЛЯpaбoтник a oонoвной. Ha paбoтaroщих пo
сoBМесTиTеЛЬcTвy Tpy.цoBЬI r книжки BеДyгcя Пo oснoвнoМy МecTy paбoтьt . Пo желaнито
paбoтникa сBr.цrния o paбoте пo сoBMеcтиTелЬсTBy BI I ocятся B Tpy.цoBylo кни)tкy Пo МrсTy
oснoвнoй paбoтьl нa oсI I oBaI { ии .цoкyMeнToB' I I oдтBеpж 'цaющиx paбoтy пo
сoBМесTиTелЬсTBy.

4.10. Пpи Зaк JI I oЧrнии Tpy.цoBoгo ДoгoBopa BПеpBЬI е TpyДoBa,I  к I lи} к к a и стpaхoвoе
cBиДетельcTвo гoоyДapсTвеI lнoгo Пенсиoннoгo стpaхoвaния oфopМляются paбoтoдaтелеМ.
4.11. TpyдoBЬI е кни} кки paбoтникoB хpaнЯTся B r{ pе)кДI :нLI LI , Блaнки Tpy.цoBЬI x к I { и} к rк  и

вклa,цьrшrей к  ниМ xpaняTcя кaк .цoкyN,I rI { TЬI  сTpoгoй oтчетнoсти.
4. | 2.ПepcoнaлЬньI r .цaннЬI е paботник a хpaI I яTся и испoлЬзyioTся pyк oBo,циTеЛеМ с
сoблro.цением тpебoвaний TpyдoвoГo к o'цек ca PФ и инЬD(  федеparrьнЬгх зaк oнoв.
4. | з,  С к aж дoй ЗaI I исьI o' внoсимoй нa oсI { oBa} I ии пpик iшa B щyДoBylo к ниr lt к y'

аДМинисTpaция oбpaзoBaTелЬнoгo yЧpе)к .цения oбязaнa oзнaкoМиTЬ ее Bлa.цеЛЬцa пo.ц
paсписк y в личнoй к apтo.rк е T­2.
4,I 4. Лутчнa,I  к apToЧк a и Tpy,цoBoй дoгoвop paбoтник a xpaI I иTся B yЧprЖДrl| Иvl)B ToМ числr

и пoслr yBoльнения (сpoк  xpaне} I иЯ _75 лет) .
4.15. o ПpиrМr paбoтник a в oбpaзoвaтеЛЬнoе yrpеж деliие .цеЛarTся зaписЬ B к I { иге yчеTa

личнoгo сoсTaBa.
4.| 6.I 7pи пpиеМr paботник a нa paбoтy иЛи пеpевoДе rгo B yсTaI { oBЛеннoМ пopяДк е нa

дpyгyю paбoтy и (или) дoл} к I { oсTЬ a'цN,I инисTpaция oбязaнa:
B День ПpиеМa (или пеpевoдa)  нa paбoтy пpoBести ввoдньtй иHсTpyк TaiI t '  T.е.:
oзнaк oМитЬ пo.ц poсписЬ paбoтник a с пopyченнoй емy paбoтoй, дoлж нoстнoй

иI { оTpyкциeй;



oзнaкoМиTЬ paбoTникa c ПpaBиЛt lМи BнyTpeI { неГo TpyДoBoГo paсПopяДкa, к6ЛЛекTи8нЬI м
.цoгoBopoМ и инЬI Ми ЛoкaJI ЬI { ЬI Ми aктaМи' действyroщиМи в yЧpеж 'цrнии;
oзнaкoМить paбoтникa c УстaвoМ yчpеяtДеI | ИЯ, o ЧеМ .цoл} кнa бьrть с.целal{ a зaписЬ в

} кypнaЛе BBo.цнoгo иI rcTpyкТDкa.
B течение 5 дней пpoвесTи инcTpyктalк  пo тrхнике безoпaснo c.ГИ ploхpaне Tpy.цa нa

paбovем Месте, o ЧеМ Дoл} G{ a бьrть сделaЕa зaI I исЬ B ) I typI { aJI е иI I сTpyктDкa нa paбovем
МесTе.

4.17. ПеpсoI I aJI ЬI lьI е.цaннЬI r paбoтник a xpalrяTоя и испoлЬз} ToTся pyк oвoДиTелеМ с
сoблю.цениeм тpебoвaний Тpyдoвoгo к oдек сa PФ и инЬI х федеpaльнЪпс зaк oнoB.
4.18. Измeнeние oпpе.цеЛеннЬI x сTopoнilМи yсЛoвий тpyлoвoГo ДoГoBopa' B ToМ чИcЛe И

пеprBo.ц нa Дpyгyю paбoтy,.цoпyск aется ToлЬк o пo сoглaшI ениI o сTopoн тpyДoBoгo
.цoгoBopa' зa искЛючeниeМ слyчaеB' пpе.цyсМoтpеннЬI x Tpyдoвьiм кoдексoм PФ.
CoглaI пение oб изменении oПре.цеЛенI lЬD( сTopoнt lми ycлoвий Tpy.цoвoгo ДoГoBopa
Зilк люЧaеTся B писЬМеннoй фopме.
4.19. Пеpевo.ц нa Дpyгyю paбoтy B пpе.целax o.цнoгo yЧpе)к дения oфopмляется Пpик aзoМ
pyк oBo.циTеЛЯ' нa oснoвaнии к oTopoГo.цеЛaeTcя зaписЬ в тpyдoвoй к ниж к е paбoтник a
тoлЬк o с писЬМеннoгo coгЛaсия paбoтник a (зa иск ЛючениrМ слyЧaеB, пprдyсМoTpеI { нЬш Ч.
2,З cт '7212TКPФ) ,
4.20. Pyк oвoДиTеЛЬ oбязaн пеpеBесTи paбoтник a о егo сoГЛacуI ЯHa.ЦрyГyЮ paбoтy
(сoциaльнaя зaщиTa paбoтник a' oхpaнa егo З.цopoвья и дp.)  u.,y'* ц np.лy.* o'pеннЬI Х ст.
7з, | 82 Тк  PФ. He щебyет сoглaсия paбoтник a пеpеМещение егo нa.цpyГor paбouее МесTo'
есЛи эTo I { e BЛечеT зa сoбoй изMенения oПpе.цеЛеннЬI x сTopol{ aМи yслoвий ТpyДoBoгo
.цoгoBopa (cт.72l1Tк  PФ) . o пpедстoящих изМенениях oпpе.цrлrнI I ЬD(  сTopoнaМи yслoвий
тpy.цoBoгo ДoгoBopa' a тaЮк е o пpичинax' BЬI зBaвшI их неoбxoдиМoсTЬ Taк иx изМенений,
pyк oBo.циTель oбязaн yBе.цoMиТЬ paбoтник a B писЬМеннoй фopме не Пoз.цнее чеМ зa ДBa
Mесяцa.

4.21. Пpек parтI rние TpyдoBoгo ДoгoBopa Мoж ет иMеTь МесTo ToлЬк o нa oснoвaнии
.цrйcTByloщегo з aкoнo.цaTrлЬсTBa.
4.22.Paбoтник  иМoеT пpaBo paстopг I { yTь тpyдoвoйдoгoвop' пprДyпpеДив oб этoм

paбoтoдaтелЯ пиcьМеннoй фopме не Пoз.цнее, чеМ зa ДBе нЪдели. Tечение yк aзaннoгo сpoк a
нaчинaeTся нa сЛeДyroЩий .цень пoсле ПoЛг rениЯ pyк oBo.циTеЛем Зaj I BЛения paбoт'"na Ъб
yBoлЬнении. Пo coгЛaшrниЮ Ме)к .цy pyк oBoДиTелеМ и paбoтник oМ Tpy.цoBoй дoгoвop
Мo} к еT бьrть paстоpгнyT и Дo истечения сpoк a пprДyПpе} к Дения oб yвoльнении.
4.23.НeзaзисиМo oТ ПpичиньI  пprк paщения TpyДoBoГo .цoГo'opa.циpек Top yчprж ДrниЯ

oбязaн:
изДaTЬ пpикaз oб yвoльнении paбoтпикa с } .кaзaниеМ сTaTЬи, a в неoбхoДиМыx cЛY1x1ЯхИ

I I yI rк Ta (нaсти)  сTaTЬи Тpyдoвoгo Кo.цек сa Poсоийок oй Федеpaции' пoсЛy} к ивrпей
oсI I oBaниеM I I pек paI r{ ениЯ тpy.цoBoгo .цoгoBopa;
oзнaк oМиTЬ paбoтник a с пpик aзoМ o Пpек parцении Tpy.цoвoГo.цoгoBopa пoД poсписЬ;
BЬI .цaTЬ paбoтникy B .цrнЬ yBoлЬнения oфopмленнylo TpyДoBylo кни)ккy и Дp)тие

.цoк yМеI { TЬI  (пo пиcЬМrнiloМy зalI Bлению paбoтник a) ' сBязaHнЬI е с paбoтoй;
пpoизBесTи пoлньrй paсчеT.
4.24.B.ценЬ yBoЛЬнения paбoтник  oбязaн с,цaTЬ в yчprж Дrние rroЛис oбязaтельнoгo

Ме.цицинcк oгo сTp.lхoвaния' oбхoДнoй ЛисToк ' пo.цписaнньtй непoсpедсTBеI I ныМ
pyкoBoДителrМ сTpyктypнoгo пoДPaз.целet | ИЯ, B чьеМ непOсре.цсTBеI I нoM Пo.цЧинении
нaхoДиЛся сoTpy.цник , зt lМесTиTеЛеМ Диpек Topa Пo AХP (или зaвxoзoм) , зaве.цytoщей
библиoтек oй.
4.25. Зaпиcи o Причинaх yBoлЬнеНp'ЯBTpyДoByI o к ни} к к y .цoл} к I { ЬI  пpoизBoДитсЯ B тoЧнoМ
сooТBrTсTBии с фopмyЛиpoвк aМи.цействyroщегo зaк oнoДaTrЛЬсTBu. Пp, ПoЛr{ ении
тpyдoвoй кни)кки B сBязи c yBoльнrнием paбoтник  paсписЬI BarTся в тpyлoвoй кни11tке' B
личнoй кapToчке фopмьl Т­2' в книге yчетa ДBи} I { rния Tpy.цoBЬI х кни)кек  и вклaдьI rпей к
ним. B слr{ aе' кoГ.цa B .цeнь пpекpaщения Tpy.цoBoгo ДoГoBopa BЬI ДaTЬ TpyДoBoМy кни)ккy
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